
 
 

       DÜZCE ÜNİVERSİTESİ    
       GÖLYAKA MESLEK YÜKSEKOKULU 

             İŞ AKIŞ ŞEMASI   
 

BİRİMİN ADI: Mali İşler 

İŞİN ADI: Jüri Ücreti Ödemesi 

 
Personelden Jüri Görevlendirme Formu ve diğer ilgili evrakların 

teslim alınması 

 

 
Matrah Bilgisi, Banka IBAN Numarası ve Jüri Adeti bilgilerinin 

Kontrol edilmesi 

 

Varsa eksik belgelerin istenilmesi veya hatalı 
bilgilerin düzeltilmesi 

 
Çeşitli Ödemeler Bordrosunun 

Tanzim Edilmesi 

 
Ödeme Emrinin Kesilmesi 

 
Ödeme belgesi ve diğer evrakların Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama 

Yetkilisine Onaylatılması 

 
Ödeme Emri Belgesinin 1 Suretinin Ödeme Yapılması için Strateji Geliştirme 

Daire Başkanlığına teslimi 

 
Yapılan işlemle ilgili ödeme belgelerinin 1 suretinin arşivde 

dosyalanması 

 
Bankaya Kişi Hesabına Aktarım 

işleminin sağlanması 

Hazırlayan Kontrol Eden Onaylayan 

Birim Memuru Cem ARSLAN 

             Yüksekokul Sekreteri 

Dr. Öğr. Üyesi  
Nejla ÖZMEN 

Müdür 
 


